南京大学现代远程教育校外学习中心3月份主要工作时间表
	序号
	工作内容
	工作时间
	相关部门

	1
	1703批次毕业生退剩余教材费，学习中心提供学生本人工行卡号给网院办公室
	3月
	办公室

	2
	四月份统考报名
	3月6日截止
	教务部


	3
	课程免修及重修申请与办理
	3月20日截止
	

	4
	老生学籍异动申请与办理
	3月20日截止
	

	5
	老生缴费开课
	3月20日截止
	

	6
	老生学籍清查工作
	3月10日~20日
	

	7
	论文提纲提交截止时间
	3月2日
	教学部

	8
	论文初稿写作开始时间
	3月11日
	

	9
	发布教学安排总表
	3月14日
	

	10
	发布各专业教学安排课表
	3月14日
	

	11
	各专业开篇导学
	3月20日~31日
	

	12
	2017年春招报名、测试、缴费工作
	3月
	招生部

	13
	新生学生手册配送
	3月20日
	

	14
	2017春季优秀毕业生材料申报
	3月3日截止
	支持服务部

	15
	做好新生的入学辅导
	3月
	

	16
	本季毕业生系列报道（包括毕业感言、毕业照片、毕业生涯等）
	3月31日截止
	

	17
	提交需要学院领导参加新生开学典礼的申请
	3月31日截止
	

	18
	在平台核对《学习中心管理人员配备表》信息
	3月31日截止
	


注：烦请各学习中心按时完成以上工作，如有问题请及时联系学院。
